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Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje Gzemi
Mistni ak¢ni skupiny Podhostynska, z. s.
pro obdobi 2014 - 2020

’

III. Implementacni cast

Rizeni - Fidici a organiza éni struktury MAS Podhostynska
Nositelem strategie CLLD je MAS Podhostynska (MASP) (Cl. 34 nafizeni ¢. 1303/2013). MASP dodrzuje a
pIni povinnosti vyplyvajici z Metodiky pro standardizaci MAS v programovém obdobi 2014-2020,
schvalené usnesenim vlady CR ze dne 21. 5. 2014 ¢. 368, vcetné jejich naslednych schvalenych
zmén:
1. MASP pIni a bude naplfiovat podminky vyplyvajici z kapitoly 3.3 Standardy pro pfijatelnost MAS (s
vyjimkou podminky 3.3.5.3.) Metodiky standardizace MAS a to od vydani ,Osvédceni o splnéni
standardl MAS" po celé programové obdobi 2014 - 2020.
2. MASP nebude pfijimat odmény, dary ¢i jinak definované pfijmy za poradenstvi, zpracovani Ci
administraci projektl, které jsou nasledné ji administrovany.
3. Eviduje financni a vécné dary v hodnoté nad 1 000 K¢. Veskeré dary budou pfijimany
pouze za konkrétnim Gcelem, ktery bude specifikovan prostiednictvim darovaci smlouvy. Seznam dérct a
pfijatych darQ tykajicich se SCLLD zvefejfiuje MASP pravidelné ve vyroéni zpravé o &innosti a
hospodareni.
4, MASP zverejfiuje usneseni z jednani jednotlivych organd.
5. MASP zvetejfiuje aktualni pfehled pracovnich skupin, seznamy jejich &len(, zépisy z jednani
nebo zpravy o jejich ¢innosti a kontaktni osoby.
6. MASP minimalné 1x za rok informuje verejnost o pInéni SCLLD.
7. Konzultace v souvislosti s implementaci SCLLD jsou kanceladfi MASP poskytovany zdarma.
8. PFi rozhodovani o vybéru projektl naleZi nejméné 50 % hlast partnerim, ktefi nezastupuji vefejny
sektor.
MASP bude déle zajistovat tyto ¢innosti:
- Prezentaci SCLLD
- Zvy$ovani zplsobilosti mistnich aktér( pro vypracovavani a provadéni projektl, véetné jejich
schopnosti v oblasti projektového Fizeni,
- Vypracovani nediskriminacniho a transparentniho vybérového fizeni a objektivnich preferencnich kritérii
pro vybér projektt, jeZ brani stfetu zajmi a jejich predloZeni ke schvéleni RO (v pfipadé PRV schvaluje
tato kritéria SZIF), a déle zajisténi, aby nejméné 50 % hlasl pfi rozhodovéni o vybéru projektd méli
partnefi, ktefi nezastupuji vefejny sektor; vybér projektd musi probihat na zakladé pisemného postupu,
- PFi vybéru projektd bude zajidtovan jejich soulad se strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje
tim, Ze se stanovi jejich poradi podle piinosu téchto projektt k plnéni zdmérl a cill strategie,
- PFipravu a zverejiiovani vyzev na arovni MAS (tzv. vyzev MAS) k podavani zadosti o podporu vcéetné
vymezem kritérii vybéru,

- Prijimani a hodnoceni (formalnich nalezitosti, pfijatelnosti a vécné hodnoceni) zadosti o podporu,
- Vybé&r projektl k realizaci a stanoveni vy$e podpory,
. Zajisténi administrace SCLLD a projektl vybranych k realizaci v rémci jednotlivych programd,
- Sledovani plnéni strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje,
- Sledovani podporovanych projektd (evaluace),
- Vykonavani zvlastnich hodnoticich ¢innosti souvisejicich s touto strategii (monitoring, evaluace).
- Realizaci animacnich aktivit sméfujicich k naplfiovani SCLLD, s cilem usnadnit vyménu informaci mezi
zUcastnénymi stranami,
- Propagaci SCLLD, informovani o SCLLD,
- Usnadfiovani vymény informaci mezi mistnimi aktéry a koordinace aktivit mistnich subjektd
smérujicich k napliovani SCLLD,
- Podporovani potencialnich pfijemcl v rozvijeni projektovych zamérd a pripravé zadosti sméfujicich k
naplfiovani SCLLD.
V rdmci OP VVV MASP bude zvy$ovat zpGsobilost mistnich aktérd pro vypracovavani a provadéni

1



projektd, tedy predevsim: oo

- Metodickou pomoc ZS/MS s vybérem vhodnych Sablon pro ZS/MS

. Zaskoleni realizatord projektl ZS/MS (napf. monitorovaci systém MS2014+, Pravidla pro Zzadatele a
prijemce OP VVV)

- Prdbéznou konzultaéni ¢innost pfi realizaci projektu, napiiklad nad problematikou zadavani verejnych
zakazek, indikatord, sledovani a dodrzovani povinné publicity prOJektu

- Metodickou pomoc ZS/MS pfi zpracovani monitorovacich zprav zadavani Gdajt do monitorovaciho
systému MS2014+, zajisténi spravnosti predavanych vystupu,

- Metodickou pomoc s vyporadanim pfipadnych pripominek k monitorovacim zpravam od fidiciho organu
apod.;

- Metodickou pomoc pfi kontrole na misté a pfi ukoncovani projektu a zavérecné zpravé o realizaci.
MASP bude realizovat aktivity dle finan¢niho planu v jednotlivych letech tak, jak byly schvéaleny RO a
ministryni/ministrem pro mistni rozvoj. Realizace SCLLD spociva v pFipravé a realizaci projektd MASP, v
iniciaci a koordinaci pfi pfipravé a realizaci projektd jinych subjektd, které naplfiuji SCLLD.

MASP bude komunikovat prostirednictvim RSK, resp. NSK s pFislusnymi RO s ohledem na harmonogram
uzemné specifickych vyzev.

Rlzenl SCLLD Je v MASP zajistovano témito organy:
- Clenskéa schiize

- Vybor spolku

- Vybérova komise

- Kontrolni komise

- Kancelar MASP

Kancelar MASP tvofi hlavni manazer, projektovy manazer, Ucetni, administrativni pracovnici. Kancelar
MASP plni predevsim tyto Ukoly: 5

. Koordinuje zpracovani zdméru a kompletaci zadosti, zajistuje jejich pfedani na RO apod.

. PFijima a registruje ?adosti od zadatell

. Provadi jejich administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti

. Vypracuje zpravu o administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti

. Poskytuje potfebnou pomoc a informace YadatelGm.

. Spolupracuje se zastupci RO apod. 3

. Po vyb&ru a hodnoceni projektt ptedad seznam vybranych a nahradnich projektt RO

. Vede evidenci o projektech a provadi veSkerou predepsanou archivaci

oNOTU D WNH

Zajist éni jednotlivych  €innosti v ramci administrace SCLLD

Cinnost Plan Organizace Realizace Kontrola

Ptiprava SCLLD = Vybor MASP KanceldMASP | Manazer MASP = Vybor MASP

Realizace SCLLD Vybor MASP KanceélmIASP  KancelaMASP  Kontrolni komise

Animace Uzemi = Vybor MASP KanceélRIASP | KancelaMASP  Vybor MASP

Vzdelavaci Vybor MASP KancelaMASP | Lektdi Vybor MASP
aktivity

Monitoring Vybor MASP KanceidMASP  KancelaMASP | Kontrolni komise
Evaluace Vybor MASP KancelASP  KancelaMASP  Kontrolni komise
Propagace Vybor MASP KancelIASP  KancelaMASP  Vybor MASP

Pracovni naplné pracovnik( MASP jsou rdmcové stanoveny v podobé vnitFniho pFedpisu organizace. Do
konkrétnich pracovnich naplni budou zapracovany cinnosti souvisejici s realizaci SCLLD.

V organizacni oblasti hlavni manazer MASP:

1. Komunikuje s vyborem a dal$imi organy MASP a zajistuje, aby jejich ¢lenové byli informovani o
ginnosti organizace a viech dllezitych faktorech, které ji ovliviuji

2. Pripravuje a predklada vyboru ke schvaleni dlouhodobé rozvojové dokumenty organizace, roc¢ni plany
¢innosti, organizacni strategie, priority a cile
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3. Kontroluje a vyhodnocuje plnéni planu ¢innosti organizace

4, Koordinuje zpracovavani zasadnich dokumentd organizace (statut, rozvojova strategie, vyro&ni zpravy,
souhrnné prezentacni materialy)

5. Odpovida za archivaci dokumentl podle platnych zakon({

Ve financni oblasti hlavni manazer MASP:

1. Navrhuje a predklada statutdrnim orgdntim ke schvaleni finanéni strategii organizace, zajistuje
rovnovahu ve zdrojich a potfebach organizace

2. Sestavuje a predkladd statutdrnim orgdntim ke schvéleni roéni rozpocet organizace, sleduje pInéni
rozpoctu, kontroluje hospodareni podle rozpoctu véetné sledovani vyvoje

3. Zajistuje systém financovani organizace prostiednictvim vice zdrojl, vyhledavé a oslovuje finan&ni
zdroje, pripravuje zadosti o dary a granty

4. Ve spolupraci s finanénim manazerem sleduje financni toky organizace, odpovida za zpracovani rocni
zavérky, kterou predklada statutarnim organim ke schvaleni

V oblasti personalistiky hlavni manazer MASP:

1. Odpovida za pracovné-pravni vztahy placenych zaméstnanct i dobrovolnik{ organizace

2. Na zdkladé plné moci zastupuje MASP v jedndnich s pfisludnymi Ufady (zdravotni pojistovny, sprava
socialniho zabezpeceni)

V programové oblasti hlavni manazer MASP:

1. Navrhuje statutdrnim organim projekty vzhledem ke kapacité organizace a aktudinim podminkam
2. Zpracovava zadosti o granty a dotace, popf. zadava zpracovani externim organizacim

3. Koordinuje realizaci projektd

4. Odpovida za zpravy pozadované finanénimi zdroji a za vyUctovani prostfedkl poskytnutych na projekty
V oblasti vnéjsich vztah( hlavni manazer MASP:

1. Reprezentuje organizaci v SirSi komunité, prezentuje organizaci a jeji ¢innosti verejnosti,

sdélovacim prostfedklm, finanénim zdrojim a dal3im partnerim, odpovida za vnitini komunikaéni toky
2. Odpovida za ucast organizace v sitich a smluvnich partnerstvich, predklada vyboru spolku k rozhodnuti
navrhy na vstup do nich

3. Odpovida za obsah internetové prezentace na www.mas-podhostynska.cz

V dalSich oblastech hlavni manaZer MASP:

1. Ucastni se sluzebnich cest (véetné zahranicnich)

2. Vzdélava se v oblastech, které souviseji s ¢innostmi MASOP a s udrzitelnym rozvojem venkova

Programova a administrativni ¢innost - projektovy manazer

V programové oblasti projektovy manazer:

1. Zpracovava spolu s manazerem zadosti o dotace a granty

2. organizacné zajistuje projekty, na nichz se podili

3. vede pribé&Zzny monitoring projektd, sleduje dodavatele a finanéni stranku projektl

4, zajistuje dokumentaci projektt a podklady pro zpracovani zprav pro finanéni zdroje a vyuctovani
projektl

V administrativni oblasti projektovy manazer:

1. vyfizuje externi korespondenci (pisemnou i elektronickou), véetné evidence a archivace

2. eviduje a archivuje ucetni doklady, sleduje dodrzovani zékonnych a stanovenych Ihit

3. pfipravuje doklady pro ucetni firmu

4. sleduje financ¢ni toky a pfipravuje podklady pro financni Fizeni (pokladni denik, knihy faktur, vypisy z
G¢td, evidence pracovni doby zaméstnancQ)

5. sleduje a archivuje ohlasy na Cinnosti organizace ve sdélovacich prostfedcich

6. zajistuje ovérovani listin a podpisl

7. vede evidenci smluv, sleduje dodrzovani zadkonnych a stanovenych Ihit

V dalsich oblastech pracovnik:

1. Ucastni se sluzebnich cest (véetné zahranicnich)

2. Vzdélava se v oblastech, které souviseji s ¢innostmi MASP a s udrZitelnym rozvojem venkova

Ucetni
1. Zpracovava ucetnictvi organizace

o v v v v s . s Ve . . P4 . ’ . v . Ve
2. Prubézné se vzdélava a sleduje aktualni legislativu v oblasti ucetnictvi a financnictvi.

Clenové MASP

V ramci své &lenské zakladny ma MASP pfistup k rozsdhlym a mnohostrannym zkudenostem svych &lenl
a spolupracovniki, ziskanym diky profesi nebo jinému odbornému angazma.

Komunikace a pfedavani informaci a zkusenosti probiha podle potfeby formou konzultaci ke konkrétnim
tématlm, lektorovani pfi vzdélavacich akcich, facilitace spole¢nych jednéni apod.
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Komunikace v cizich jazycich

Pro potfeby spoluprace a prezentace jsou zaméstnanci MASP schopni komunikovat v anglic¢tiné, némciné
a Spanélstiné.Pripadna potreba komunikace v dalSich jazycich bude zajisténa ve spolupraci s predevsim s
mistnimi subjekty.

Provozni podminky a technické prostifedky MASP

MASP ma pro ¢innost kancelare pronajaty prostory, které vyhovuji predevsiém kancelarské praci a
setkavani ¢lenl a statutarnich organl - vybor spolku, kontrolni komise, pracovni komise. Prostory jsou
vybaveny b&Znym kancelaFskym nabytkem pro praci a archivaci dokumentd. Pronajaté prostory jsou
vyhovujici pro realizaci CLLD, nepredpoklada se jejich rozsifeni, pouze pfipadné jednoduché Upravy a
doplnéni.

Financni prostfedky MASP

MASP financuje své ¢innosti prevazné z dotaci a grantd, uchazi se o dary fyzickych a pravnickych

osob, hospodafi s &lenskymi ptisp&vky, vykonava &innosti za Ghradu nakladl (konzultace,

zpracovani dat z Uzemi, zpracovani zadosti o granty a dotace pro dalsi subjekty apod.).

Agenda souvisegjici s ¢innostmi nad rdmec SCLLD je v pracovnich vykazech i Gcetnictvi vedena oddélené
od cinnosti v ramci SCLLD.

Kontrola ¢innosti MASP

Kontrola Cinnosti MASP je zajisténa vnitinimi predpisy a kontrolnimi mechanismy. Cilem téchto
predpisuje zajistit efektivitu a transparentnost ¢innosti MASP a spravné nakladani s prostiedky
dotaci a jinych zdrojd.

Operativni kontrola je soudasti fidici prace manazera, mezi jehoz povinnosti patfi:

. Fidit se v kontrolni Cinnosti zakony a vnitfnimi pfedpisy MASP

. pfesvédcovat se o pInéni planu Cinnosti s vazbou na ¢erpani rozpoctu

. kontrolovat pInéni tkol( zadanych statutarnimi organy

. kontrolovat aktualnost dokumentd: jednacich add, vnitfnich predpisl, naplini prace apod.

. kontrolovat pInéni planu vzdélavani

. projednat se statutarnimi organy pripadné nedostatky, navrhnout feSeni a opatreni.

AU~ WNH

NadFizenym organem pro kontrolu je pro manazera kontrolni komise MASP.
Kontrola ucetnictvi a finan¢niho Fizeni MASP je provadéna na Urovni Fidici kontroly a interniho auditu.

Ridici kontrolu provadi manazer ve tfech ¢asovych rovinach:

1. pfedb&Zna kontrola: pfed uzavienim smluvnich vztahl a vznikem zavazkd. Ovéfuje se zejména
nezbytnost, vécna spravnost, soulad s pravnimi predpisy a pravidly dotace, soulad se schvalenym
rozpoctem.

2. Priib&Zna kontrola: ovéFfuje se zejména dodrzovani pravnich predpist a pravidel dotace, terminy
3. Nasledna kontrola: ové&fuje spravnost operaci, Gplnost dokladd.

Provadénim interniho auditu je povérena kontrolni komise MASP.

Interni audit zejména:

1. ovéfuje, zda Udaje vykazané ve financnich, Gcetnich a jinych vykazech vérné zobrazuji
majetek, zdroje financovani k jeho pofizeni a hospodareni s nim

2. provéfuje zajistovani pfijmQ, financovani ¢innosti MASP a zajisténi spravy prostfedkd

3. zkouma hospodarnost, efektivnost a ucelnost operaci

4. predklada zpravy radé MASP, navrhuje opatreni

5. vypracovava rocni zpravu, ktera jako soucast vyrocni zpravy podléha schvaleni radvyboru MASP a
¢lenské schiizi MASP a je zvefejfiovana.

Externi audit zejména:

1. ové&fuje plnéni externich a internich standardl s cilem nezavisle ovéfit, ze organizace dodrzuje
pravidla, ke kterym se hlasi nebo které ji nafizuje legislativa

2. zjistuje, zda se v Udajich uvedenych v Géetni zdvérce nevyskytuji zdvazné nespravnosti.

3. zvy3uje dlvéryhodnost Géetnich informaci

4. ma vyhradni odpovédnost za vydany auditorsky vyrok

Zpétné hodnoceni ¢innosti MASP je zaméreno na dvé zakladni oblasti:

1. hodnoceni vnitnich procest a fungovani kancelafe je posuzovano na zakladé vysledkl vnitFni
kontrolni ¢innosti (viz vy3e). Vysledky idici kontroly jsou vyuzivany pro pribézné zlepsovani a
lepsi efektivitu Fidicich a administrativnich Cinnosti MASP. Vysledky interniho auditu jsou
projednény ¢&lenskou schlzi, piipadné zvefejfiovany ve vyroénich zpravach MASP.

2. hodnoceni programové Cinnosti je soucasti evaluace priorit a programu.

Postupy pro vyhlaSovéani vyzev, hodnoceni a vyb  ér projekt i v€etné planované persondlni kapacity
Pro vyhladovani vyzev MASP, hodnoceni a vybér projektd budou uplatfiovany povinnosti
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vyplyvajici z MPIN:

1. RO vthaS| prubeznou vyzvu na predkladani zadosti o podporu v ramci SCLLD. 5
2. MASP pripravi vyzvu k predkladani zadosti o podporu v ramci své SCLLD a predlozi ji ke schvaleni RO
(respektive Statnimu zemédélskému intervencnimu fondu v pfipadé PRV) prostfednictvim MS2014+
(resp. IS SZIF v pripadé PRV). RO, resp. platebni agentura SZIF si stanovi rozsah tdajt vyzvy MASP,
které podléhaji schvéleni s ohledem na zajiSténi fadné a transparentni administrace integrovanych
projektd SCLLD. V rdmci vyzvy MASP bude uveden pfesny popis zptsobu vybéru projektd a v pripadé
PRV je také vymezena alokace na jednotlivé Fiche SCLLD vyhlasené vyzvy MASP. Vyzva bude rovnéz
obsahovat i kritéria pro hodnoceni a vybér projektd stanovend s dlrazem na soulad projektu s SCLLD a
pfislusnym programem a v souladu s principy pro urceni preferencnich kritérii MASP uvedenymi v SCLLD.
3. MASP vyhlasi vyzvu na predkladani zadosti o podporu v rdmci specifické vyzvy RO. MASP

vyzvu vyhlasi prostfednictvim MS2014+ (v pFipadé PRV prostfednictvim IS SZIF), MASP

zéroven vyzvu zvefejni na internetovych strankach MASP. Okamzikem vyhlaseni vyzvy MASP se rozumi
jeji zverejnéni na internetovych strankach MASP. Zadosti o podporu budou vkladany prostrednictvim
MS2014+, v pripadé PRV prostrednictvim IS SZIF).

4. MASP provede zakladni administrativni kontrolu obsahu povinnych ¢asti zadosti o podporu projektu
(kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti).

5. MASP ohodnoti projekty co do souladu s vyhlasenou vyzvou MASP podle preferencnich kritérii MASP
schvalenych RO (resp. SZIF v pripadé PRV) zaroven s prislusnou vyzvou MASP. RO ma pravo stanovit
néktera kritéria jakoZto povinna, tj. v tomto pfipadé je MASP zacleni do svého navrhu kritérii. Ke kazdé
vyzvé MASP bude navazana jedna sada preferencnich kritérii. MASP provede vécné hodnoceni
predloZzenych zadosti o podporu podle preferencnich kritérii. Na zakladé bodového hodnoceni MASP
stanovi poradi projektd podle pfinosu téchto operaci k pln&ni zdmérl a cill strategii za kazdy specificky
cil SCLLD zvIast.

6. Zadosti o podporu v ramci PRV budou administrovany v souladu s pravidly vydanymi Ministerstvem
zemédélstvi.

7. MASP provede vybér projektd - vyse jejich podpory nesmi prekroat maximalni procentualm vySi
podpory prOJektu stanovenou na vyzvé RO, vysi podpory projektu mUZe snizit na drovni vyzvy MASP.
MASP schvali predlozeni projektl do prisluéné vyzvy tak, aby neschvalila k predloZeni projekty za vice
nez 130 % rezervace alokace SCLLD v ¢asti pokryté vyzvou.

8. Integrované projekty budou pfedkladany do jednotlivych programi na zakladé specifickych vyzev
vypsanych RO/MAS (obvykle pro konkrétni specificky cil), a to dle postupl JMP a vyzvy RO/MASP.

9. MASP postoupi vybrané projekty RO (respektive platebni agentufe SZIF v pfipadé PRV) k zavérecnému
ovéreni jejich zplsobilosti pied schvalenim.

10. RO (respektive platebni agentura SZIF v pfipadé PRV) provede kontrolu zplsobilosti projektd a
ovefeni administrativni kontroly.

11. RO (respektive platebni agentura SZIF v pFipadé PRV) schvali zpusob|le prOJekty, v poradi a ve vysi
podpory schvalené MASP k realizaci (RO/platebni SZIF mdzZe schvalenou VvySi podpory snizit, pokud o to
pozada zadatel, nebo nebudou poZzadované vydaje zplsobilé v pIné vy&i). RO ma pravomoc provést i
kontrolu procesmch postupu MASP RO nebude zasahovat do poradi projektl, jen v piipadé zjisténi
nesrovnalosti ¢i poruseni postupu .

12. Bude vydan pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory ze strany RO programu, platebni agentury SZIF
v pfipadé PRV, nebo opravnéného zprostredkujiciho subjektu.

13. Klicové projekty MASP budou administrovany v souladu s postupem pro administraci klicovych
projektd MASP popsanym v implementaéni ¢asti SCLLD a rovnéz v souladu s pravidly stanovenymi v Fidici
dokumentaci pfislusného programu.

Soucdasti vyzvy budou:
- nazvy a cile jednotlivych opatfeni pro danou vyzvu

- prehled prijatelnych zadatel( pro jednotliva opatfeni

- typy projektd (na zakladé pfijatelnych naklad() pro jednotlivé opatieni

- termin ukonceni vyzvy

- termin skoleni pro Zzadatele

- kontakty na kanceldf MASP a terminy pro poskytovani individualnich konzultaci
Termin ukonceni vyzvy bude stanoven v informacich o vyhlaseni vyzvy.

Vyzva bude zvefejnéna:

- na webové strance www.mas-podhostynska.cz

- prostiednictvim sdélovacich prostiedkd, pfedevim mistnich zpravodajl jednotlivych obci, apod.
- ve spolupraci s obcemi (zadost o zvefejnéni na Urednich deskach, a to elektronicky i na Uradech)
- ve spolupraci se svazky obci

- osobnim upozorn&nim potencialnich zadateld

Bezprostfedné po vyhlaseni vyzvy bude usporfadano Skoleni pro zadatele. Termin Skoleni bude
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soucasti vyhlaseni vyzvy.

Programem skoleni bude:

- podrobna informace o pravidlech pro vyzvu

. prezentace formulaid a vzorl dokumentl s vysvétlenim

Ucastnici $koleni obdrzi elektronické verze pravidel, formulafd a vzorl dokumentd. Tyto dokumenty
budou zverejnény jako pfilohy vyzvy i na strance www.mas-podhostynska.cz

Zajistuje: kanceldf (manazer, asistent — zaméstnanci)

PFijem a registrace projektd:

Projekty budou predkladany osobné, zadatelé je budou podepisovat pfi predlozeni v kancelari MASP. Za
Ucasti zadatele provedou pracovnici kanceldfe (manazer a asistent) kontrolu uplnost zadosti na zakladé
kontrolniho listu. Uplné Zadosti budou predlozeny k administrativni kontrole.

NeUplné zadosti budou Zadateli vraceny s pisemnym protokolem, ktery bude obsahovat ddvod nepfijeti
7adosti a vyzvu k dopInéni povinnych pfiloh s terminem (do 5 pracovnich dnd). Po uplynuti této IhGty
vyhotovi kancelaF MASP seznam pfijatych i nepfijatych zadosti pro dalsi postup administrace a preda jej k
administrativni kontrole.

Zajistuje: kanceldf (manazer, asistent)

Administrativni kontrola MASP a kontrola pfijatelnosti

Bude-li to mozné, bude administrativni kontrola nasledovat bezprostfedné& po ukonéeni Ihity k doplné&ni
povinnych piiloh pro Zadatele, nejpozdé&ji do 3 dnli po uplynuti této Ih{ty. Kontrola prijatelnosti ovéFi
pfijatelnost Zadatele, projektu a nakladd, administrativni kontrola provéF zadosti z hlediska obsahové
spravnosti. O vysledcich kontroly sepiSe kancelar protokol, ktery podepisuje manazer MASP. Zadatelé
budou o vysledcich kontroly informovani pisemné, doporu¢enym dopisem, ktery jim kancelaf MASP zasle
nejpozdé&ji do 5 dni od ukondeni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti, nebo osobné&, proti
podpisu zadatele.

Zajistuje: kanceldf (manazer, asistent), kontrolni vybor (1 ¢&len)

Opravné postupy

Zadatel, jehoz projekt byl na zakladé administrativni kontroly MASP vyfazen, ma moznost do 7
pracovnich dnt ode dne nésledujiciho po odeslani doporu¢ené zasilky (nebo do 5 pracovnich dnl po
podpisu zapisu o informovani zadatele) podat kancelafri MASP Zadost o pirezkoumani postupu. Tato zadost
musi byt predloZzena pisemné nebo podlozena protokolem o Zadosti, sepsanym v kancelafi MASP a
podepsanym zadatelem.

Na zakladé obdrzené zadosti prezkouma MASP postup administrativni kontroly a o tomto prezkoumani
vyhotovi zapis, s nimz kancelaf MASP seznami Zadatele (pisemnég, a to doporuc¢enym dopisem, nebo
osobné, proti podpisu zadatele).

V pfipadé€, Ze po tomto jednani nedojde MAS Pa zadatel ke shodnému zavéru, ma Zadatel pravo podat
zadost o prezkoumani postupu MASP na RO (SZIF). Pokud tak ucini, ma povinnost dat tuto skutecnost
MASP na védomi. O tomto postupu budou zadatelé informovani v pravidlech kazdévyzvy a individualné i
Zadatelé, jichZ se tento postup bude pfimo tykat.

Zajistuje: kanceldfr (manazer, asistent), kontrolni komise (1 ¢len), u spornych pripad@

vybor spolku.

Vybér projektt

Hodnoceni prijatelnosti bude provadéno na zakladé kontrolni tabulky s pfehledem hodnoticich
kritérii k jednotlivym opatfenim. Hodnotici kritéria budou predstavena i na kazdém skoleni pro
Zadatele.

Vybérova komise bude svolana po ukonéeni Ihdty pro piipadné prezkouméani postupu MASP tak,
aby byla pokud mozno eliminovéna nutnost opravného jednani. Zaroven je nutné, aby Clenové
vybérové komise méli moznost dikladné se sezndmit s predlozenymi zadostmi. KanceldF pripravi
kazdému cClenu vybérové komise elektronickou verzi vSech predloZzenych zadosti, které budou
hodnoceny, tak, aby je obdrzeli min. 7 dnl pred vlastnim jednanim.

Povinné i nepovinné prilohy zadosti budou ¢lendim vybé&rové komise k dispozici k nahlédnuti v
kancelafi MASP. Zaroven kancelaf pro Cleny vybérové komise pfipravi seminaf, kde budou
predstaveny opatfeni, preferencni kritéria a monitorovaci kritéria pro danou vyzvu. Clenové
vybérové komise pfi tomto seminafi podepisi prohlaseni o nestrannosti a nezaujatosti. Dotazy na
Zadatele pred vlastnim jednanim vybérové komise jsou mozné pouze prostfednictvim kancelare
MASP, ¢lenové vybérové komise musi zabranit kazdé moznosti ovlivnéni.

Kazdy projekt budou posuzovat nejméné 3 hodnotitelé (kazdé kritérium bude bodovano 3
stupriovym zplsobem, tzn., ze projekt bude mit v kazdém kritériu piny, polovi¢ni nebo nulovy
pocet bodd).

V ptipadé shodného poctu bod{ bude rozhodovat:

a) nejvyssi bodovani od 1 hodnotitele

b) v ptipadé i této shody bodl rozhodne primér bodovani od 2 hodnotitell, ktefi dali nejvyssi
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pocet bodd

c) v pripadé i této shody bod{, bude zvyhodn&no misto realizace v obci, kterd ma méné obyvatel
d) v pripadé i této shody, rozhodnuti stanovi na misté vybérova komise dle okolnosti

Vybérovd komise MASP je 7 clenna. Kazdy Clen vybérové komise hodnoti vSechny projekty podle
bodové stupnice vychazejici z preferencnich kritérii. Clenové jsou vazani jednacim Fadem a
pravidly pro Fedeni stietu zajm0. Clen vyb&rové komise, u né&jz by mohlo dojit ke stfetu zajmd, se
hodnoceni zdrzi a dana zadost je poté misto jeho bodovani ohodnocena primérnym poctem bodl
vypoditanym z hodnoceni ostatnich ¢lend.

Opatfeni pro zamezeni stfetu zajmu pii hodnoceni a vybéru projektl

1. Kazdy c¢len vybérové komise, ktery ma bodovat, je povinen sdélit, zda ma k projektu néjaky
vztah. Pokud fekne, Ze ,ano" (napf. projekt predklada jeho obec, zadatel z obce kde bydli, ma

k zadateli pfibuzensky vztah apod.), nebo nechce projekt z dalich divodd hodnotit, zdrzi se
hodnoceni.

2. Losovani hodnocenych projektl ¢leny Vybé&rové komise. Zplsob losovani byl zvolen proto, aby
se zamezilo moZnému ovliviiovani élenl vyb&rové komise ze strany Zadatell, protoZe seznam
¢lent komise je zndm jiz pred vyhlagenim vyzvy

3. Podle poétu hodnocenych projektl se pFipravi 3 sady listkl se jmény Zadatell a projektd.
Hodnotitelé si postupné losuji projekty tak, aby kazdy hodnotitel hodnotil min. 3 projekty. V
pfipadé, Ze bude mit k projektu néjaky vztah a nebude ho chtit hodnotit, vrati ho do dané

sady a vylosuje si dalsi. Manazer na flipchart zaroven zapisuje vylosované projekty v poradi
podle hodnotiteld.

4. Kazdy Clen vybérové komise ma pravo vznést namitku k tomu, aby kterykoliv hodnotitel
bodoval urdity projekt. Pokud nedojdou oba dotéeni k souhlasnému stanovisku, rozhodne
vybérova komise hlasovanim.

5. Kazdy Clen pred zahajenim Cinnosti v Komisi absolvuje interni Skoleni, tematicky zamérené na
instrukta? o bodovych kritériich a systému hodnoceni projektt a pti vyb&ru projektt se Fidi k
tomu vyhotovenym manualem - Metodickou pFiruckou pro hodnoceni a vybér projektd.

6. Clen svym jednanim a aktivni Gc¢asti v Komisi predchdzi jakymkoliv nepriihlednostem ve
vybérovych procedurach.

7. Clen Komise se snazi nalézt v hodnocenych projektech co nejvétsi mnozstvi objektivnich a
dokazatelnych kritérii, které jsou v souladu se SCLLD, a zasadit se tak o to, aby byly vybrany

ty nejhodnotnéjsi a nejlepsi projekty pro rozv03 Uzemi MASP.

8. Veskeré informace o predkladatellch pro;ektu které Clen v prib&hu své &innosti v Komisi ziska,
se povazu1| za dvérné a Clen je nezneuzije ke svému prospéchu nebo k prospéchu treti osoby.
9. Clen, ktery je v piibuzenském, sousedském nebo pratelském vztahu k Zadateli, nebo pokud
existujl’ skutecnosti, které by mohly nasvédcovat o jeho podjatosti ¢i 0 mozném stFetu zajmu,
uvede tuto skutecnost nejpozdéji na jednani vyvérové komise.

10. Clen, ktery je sdm zadatelem o prisp&vek MAS na svi{j vlastni projekt, je povinen na tuto
skutec¢nost upozornit. V pripadé, ze nebude mozné sestavit vybérovou komisi pouze z osob,
které vlastni projekt nepredkladaji, nesmi byt projekt posuzovan (hodnocen) svym
predkladatelem.

11. Clen Komise predchézi v pribéhu piipravy vybé&ru a samotného procesu vybéru projektl
Jakymkollv naznaklm klientelismu (hajeni), nepotismu (,stryé¢kovani") nebo jakymkoliv
prOJevum primého nebo neprlmeho korupéniho jednani.

12. Clen Komise, ktery zjisti, Ze p¥i procesu vybéru projektl nejsou dodrzovana vyse uvedena
pravidla je povinen oznamit neprodlené tuto skutecnost predsedovi Kontrolni komise MASP.
Pokud &lenové vybérové komise b&hem Ihity k prostudovani projekt projevi zajem o blizsi
predstaveni zadosti, zorganizuje kancelar jako soucast programu jednani prezentaci jednotlivych
7adatell. Tento postup se o¢ekava predevéim u rozsahlych zadosti s rozpoctem blizicim se
maximalni hranici. K zodpovézeni odbornych otazek v souvislosti se zadostmi pfipravi kancelar
pied jednanim vybérové komise adresar odbornych konzultantl, pfipadné prizve konzultanty k
jednani. Jednani se mohou zlcastnit i dalsi ¢lenové MASP popft. dalsi potenciondlni zadatelé.

Z jednani vybérové komise je vyhotoven zapis, ktery podepisuje predseda komise.

Zapis obsahuje minimalné:

1. bodové hodnoceni jednotlivych projektd 3

2. seznam Zadosti sefazeny podle bodového hodnoceni, rozdéleny na vybrané a nevybrané Zadosti

KancelaF bezprostfedné pojednani vybéroveé komise a v nejblizSim mozném terminu pro
zaregistrovani zadosti preda RO nebo SZIF.

Kancelar MASP predlozi:

1. vSechny Zadosti, u nichz byla hodnocena pfijatelnost a které posuzovala vybérova komise
MASP kontrolni listy povinnych a nepovinnych pfiloh vSech zadosti

2. hodnoceni prijatelnosti vSech Zadosti

3. bodové hodnoceni vybérové komise MASP
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4. seznam vybranych / nevybranych Zadosti vybérovou komisi MASP
5. predavaci protokol.

Opravné postupy

V ptipadé, ze RO (SZIF) shledd pochybeni MASP pfi kontrole pfijatelnosti a vybéru projektd,
napravi MASP tato pochybeni do stanoveného terminu.

V pripadé, ze RO (SZIF) posoudi zadost o pfezkoumani postupu MASP pfi administrativni
kontrole (podnét zadatele) jako opravnénou a vyzve MASP k napravé, bude opétovné svolana
vybérova komise, ktera projekt vraceny do administrace oboduje podle vySe uvedenych pravidel.
Nasledné opravi seznamy vybranych a nevybranych zadosti a kancelar predlozi RO (SZIF) tyto
seznamy a pozadované aktualizované pfilohy.

Zajistuje: kanceldF MASP, vybérova komise

Realizacni ¢ast

Po administrativni kontrole RO/SZIF a napravé pripadnych pochybeni podepisuji zadatelé

s RO/SZIF pravni akt o poskytnuti dotace a zahajuji realizaci projektl. B&hem ni funguje MASP v
fadé dloh:

Komunikace mezi zadatelem/pfijemcem dotace a RO SZIF, dokumentace projektd MASP plsobi jako
zprostfedkovatel pfi predavani potfebné dokumentace mezi zadateli a RO/SZIF. Pokud dojde v projektu
ke zmeénam proti zadosti, pfevezme kancelaf MASP od zadatele/pfijemce dotace hlaseni o zménach,
provede jeho kontrolu a preda (zasle doporu¢enym dopisem) na RO/SZIF. Ke kazdé administrované
zadosti kancelar MASP vede dokumentaci:

1. elektronickou: slozka dokumentl ke kazdé Zadosti, kterd obsahuje:

- elektronickou verzi zadosti a pfiloh

- prehled administrace projektu s terminy a akcemi (kontroly apod.)

- prehled o komunikaci se zadatelem a RO/SZIF

- fotodokumentaci projektu

2. fyzickou: slozka dokumentl ke kazdé Zz&dosti, kterd obsahuje:

- tisténa a podepsana verze zadosti a pfiloh

- kopie v&ech predéavacich protokold s podpisy

- kopie korespondence se zadatelem s doklady o odeslani nebo potvrzenim o osobnim predani

- kopie vSech posouzeni a hodnoceni zadosti

- kopie korespondence s RO/SZIF souvisejici se zadosti

- kopie hlaseni o zménach

- kopie formulare zadosti o proplaceni potvrzeného MASP a kontrolniho listu pfiloh

- protokoly o provedenych kontrolach

- evidenci monitorovacich indikatord

- daldi dokumentaci projektu (napf. kopie novinovych ¢lanks apod.).

Kontrola

Zastupci MASP (kancelafe, vyboru spolku, kontrolni komise) se UCastni kontrol projektu podle
harmonogramu kontrol RO/SZIF (standardné pred proplacenim dotace, podle moznosti a podminek i
neplanovanych kontrol). Kromé téchto kontrol provede MASP minimalné jednou roc¢né vlastni kontrolu
projektl tak, aby bylo mozné zpracovat zpravu o pribé&hu projektu do vyroéni zpravy MASP a
propagaénich materiald informujicich o realizaci SCLLD. B&hem kontrol MASP pofizuje fotodokumentaci
pro potFecI?y prezentace MASP. Cilem této kontroly je zejména sbér informaci o plnéni monitorovacich
indikatoru.

Potvrzeni zadosti o proplaceni

K terminu ukonceni projektu a predlozeni zadosti o proplaceni zkontroluje MASP zadost vcetné priloh
podle kontrolniho listu a potvrdi formular Zadosti o proplaceni. Tu pfijemce dotace predklada
RO/SZIF.

Zajistuje, kancelaF MASP (manazer, asistent), ¢lenové vyboru spolku, ¢lenové kontrolni komise.

Archivace

Plan archivace dokumentace SCLLD a projektl vychdzi z platnych zakonl (U&etnictvi, dané, socidlni
a dlchodové pojisténi) a z pfisludnych metodickych pokyn{. V rémci téchto predpisti bude MASP
archivovat zejména doklady ke konkrétnim vydajdm a platbam v ramci pomoci ze zdrojd EU a
statniho rozpoctu CR tak, aby byly kdykoli dostupné pro kontrolu. Dokumentace bude vedena po
dobu vazanosti projektu, pokud neni pfislusnymi zdkony uréeno jinak (zejména mzdova agenda).
Pro ukladani dokumentl a skartaci ma jako zdvaznou vnitini smérnici zpracovan spisovy a
skartacni fad.

Archivace projektové dokumentace
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Dokumentace projektd bude archivovana po dobu vézanosti projektd, tzn. 5 let po ukoné&eni projektd.
Kancelaf MASP bude archivovat jak fyzické, tak elektronické dokumenty, pro elektronické kopie
dokumentd bude vyuzivat zalohovaci média (CD).

Archivace dokumentd SCLLD

K realizaci SCLLD bude vedena dokumentace:

1. elektronicka - dokumenty zpracované kancelari MASP v podobé elektronickych kopii (zejména
pro usnadnéni prace s dokumenty):

- elektronicka verze Zadosti a pfiloh

. prehled administrace SCLLD (zpravy o pribéhu realizace, dokumentace vyzev véetné zplsobu
zvetejnéni, seznamy podporenych a odmitnutych projekt, metodiky hodnoceni a vybéru,

hladseni o zménach, zpravy o monitoringu atd.)

- dokumentace akci MASP (seminare, akce pro verejnost, kontroly apod.), zdznamy o konzultacich,
pozvanky a dalSi doprovodné materialy

- zapisy z jednani statutarnich organd a vybérové komise

- zapisy o jednanich s partnery

. prehled o komunikaci s RO/SZIF, se Zadateli a dal$imi zi¢astnénymi subjekty

- tiskové zpravy a veskeré materidly preddvané sdélovacim prostfedkim, které MASP vytvori

- souvisejici dokumenty (evaluaéni zpravy, prizkumy, pfepisy evaluaénich rozhovord,

aktualizace SCLLD)

- fotodokumentace akci poradanych MASP

2. fyzicka - originaly popt. kopie véech dokumentl souvisejicich s realizaci SCLLD:

- Ucetni doklady - prvotni doklady, Ucetni knihy a dalsi evidence

- pracovni a mzdova agenda (mé&si¢ni vykazy prace zaméstnancd, cestovni vykazy)

- smlouvy souvisejici s realizaci SCLLD

- dokumentace k vybérovym fizenim

- korespondence souvisejici s realizaci SCLLD vcetné knihy dorucené a odeslané posty

- prezencni listiny a dalSi doprovodné materiadly k akcim poradanym MASP

- kopie hlaseni o zménach

- kopie potvrzeného formulare zadosti o proplaceni a kontrolniho listu pfiloh

- protokoly o provedenych kontrolach

- daldi dokumentaci projektu (napF. kopie novinovych €lankd, vydané publikace apod.)

Technické zazemi pro archivaci tvofi kancelaf MASP a softwarové vybaveni - zalohovaci programy

pro elektronické dokumenty.

Kancelai MASP funguje jako spisovna (zajistuje pfijem dokumentl a evidenci, vede podaci denik).
Ukladani pisemnych dokumentl po dobu skartaéni |h(ty je zajidténo v pFiruéni registratufe v kancelafi,
pro oddélenou archivaci G¢etnich a persondlnich dokumentd a pro dokumenty obsahujici osobni Gdaje je
zajisténa uzamykatelna registratura. O vybéru a uloZeni dokumentd pro dlouhodobou archivaci (tj. po
ukonceni doby vazanosti vysledkd projektu) bude MASP jednat s tizemné prisludnym Okresnim archivem.
Ukladani elektronickych dokumentt bude Fe&eno bé&znym softwarovym vybavenim kanceléife MASP,
dokumenty budou ukladany ve formatu pdf nebo v grafickém formatu a k takto zalohovanym
dokumenttm bude veden samostatny spis.

Anima éni aktivity

Zpusoby a moznosti informovani  €lentd MASP a obyvatelstva

Zakladnim informacnim nastrojem je fungujici www.mas-podhostynska.cz, kde jsou uz dnes

pravidelné a podle potfeby zverejiiovany véechny aktudlni informace a dokumenty. DlleZita je i

pfima komunikace s ¢leny (elektronické a postovni rozesilky a osobni schlizky), jednani,

prezentace, Ucast na mistnich akcich a poradani akci vlastnich.

MASP ma navazany kontakty s mistnimi zpravodaji obci a regiondlnimi novinafi, jichz vyuziva

jako nejéasté&jsich zprostitedkovatell komunikace.

Propagaci ¢innosti MASP bude zajistovat kanceldf na zakladé pravidel pro vizualni identitu programu
podporovanych z dotaci EU a statniho rozpoctu CR. Pro snadnou identifikaci SCLLD vramci ¢innosti MASP
budou veskeré materidly zpracovany s jednotnou grafikou, respektujici tato pravidla. MASP bude zaroven
kontrolovat, zda jsou spravné oznacovany vysledky podporenych projektd.

Podminky programu budou zaclenény do pravidel vztah( s vefejnosti, pro kterd MASP zpracuje vnitini
smeérnici upravujici systém poskytovani informaci tak, aby byly zaruceny informace objektivni a vécné
spravné. Zakladem pro to je i fungujici vnitfni komunikace a pFistup &lenll a pracovnikl k informacim
(prostrednictvim pracovnich porad, jednani rady a valné hromady, vnitinich skoleni, vnitfnich
komunikaénich systémd - obecné& dostupné materidly v kancelafi, emailové rozesilky informacnich
zpravodajl s aktudlnimi informacemi pro ¢leny a pracovniky). Za vnitfni i vnéj$i komunikaci odpovida
manazer MASP.
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Propagace a informovani o finan¢nim zdroji se bude tykat:

- pofizeného majetku (oznacovani logem programu a textovou informaci),
- vSech Cinnosti a akci souvisejicich s realizaci SPL,

- vSech vydavanych publikaci a zprav pro sdélovaci prostiedky.

Nastroje propagace SCLLD

Vlastni materialy:

- www.mas-podhostynska.cz- zakladni informacni nastroj, na némz MASP zvefejriuje veskeré
informace o svych Cinnostech. Pro realizaci SCLLD je zfizena samostatna zalozka, kde budou
publikovany aktualni informace, terminy, dokumenty k vyzvadm, zpravy o ¢innosti a souvisejicich akcich.
Stranky aktualizuje kancelaf MASP, technicky nenarocna aktualizace probiha kdykoli podle potfeby.
- Dalsi internetové stranky, které zverejnuji informace z Gzemi (www.mubph.cz, apod.): budou
publikovat aktudlni informace a terminy, maji moznost zfidit diskusi k aktualnim tématim.

- Pozvanky, plakaty na poradané akce, propagacni letaky, aktualni sdéleni budou distribuovany primou
rozesilkou ¢lendim a na $iréi adresaF, prostiednictvim obci a partnerd (se Zadosti o zvefejnéni),
vyvésenim v informacnich centrech a dalsich obvyklych informacnich bodech

- Vyrocni zpravy

Sdélovaci prostiedky: 5

- Tiskové zpravy ke véem aktualitdm rozesilané na adresaf mistnich novinafd a CTK

- Pozvanky pro novinare na akce poradané MASP, zejména akce pro verejnost

- Specializované tiskové vystupy pro odborna média (zamérena na venkov, zemédélstvi,

verejnou spravu, neziskovy sektor a souvisejici témata) a pro zpravodaje programu LEADER.
Osobni prezentace:

Ucast na spolecnych akcich sité MAS, na akcich Podhostynského mikroregionu, pfi jinych vhodnych
prilezitostech.

Prezentace prostfednictvim spoluprace s regionalnimi a dalSimi subjekty:

- Vzdjemna propagace akci mezi ¢leny MASP

Monitorovani a hodnoceni Gc¢innosti propagace bude provadéno na zékladé vedenych zaznami o
. 7 V. ’ v . r . r s vO
kontaktu s novinari. Zaznamy v podobé jednoduchych standardizovanych formularu budou zahrnovat:
- evidenci rozesilanych informaci
- monitoring kontaktl s novinafi
- monitoring publikovanych informaci
’ . . . v z z . ’ .. ’ vrs ’ v o
- vyhodnoceni publicity z hlediska vécné spravnosti, uplnosti informaci, pripadnych zmen a omylu

Spoluprace mezi MAS na narodni a mezinarodni Urovni a preshrani €éni spoluprace

MASP dlouhodobé& komunikuje s dal&imi MAS s cilem sdilet navzajem zku$enosti a umozfiovat ¢lendim
mistniho partnerstvi setkavani s dalsimi oblastmi. Spoluprace je klicovym principem SCLLD.

Spoluprace a propojovani izolovanych aktivit a projektd do siti je jednim z nejvyznamnéjsich inovativnich
prvkd SCLLD.

MASP uplatfiuje principy spoluprace ve tiech rovinach:

a) spoluprace s odbornymi institucemi s cilem podporovat inovativni pfistupy a projekty v dzemi

b) spolupréace s dalsimi tzemimi s cilem rozsifit znalosti a zkuSenosti mistnich subjektl

c) spoluprace smérfujici ke zlepsovani schopnosti MASP.

Opatieni pro hodnoceni SCLLD

Monitoring SCLLD

Cilem monitoringu je shromazdit data, ktera budou dokumentovat, jak se MASP dafi naplfiovat stanovené
cile SCLLD (budou z&kladnim materidlem pro evaluaci). Monitoring bude provadén priib&zné, po celou
dobu realizace SCLLD. Kancelaf MASP bude shromazdovat data a sestavovat jejich prehledy tak, aby
statutarni organy pro své rozhodovani a kontrolu mély kdykoli k dispozici aktudini data. Souhrnnym
zdrojem informaci pro ovéreni plnéni monitorovacich kritérii budou vyro¢ni zpravy MASP za jednotlivé
roky.

MASP v rdmci navrzenych specifickych cilG SCLLD ma nastaveny indikatory z indikatorovych soustav
vech programi ESI fondl, kterych se SCLLD tyka. Metodicka konstrukce jednotlivych indikatord je
definovana v ramci Narodniho ¢&iselniku indikatort 2014-2020 (dale ,NCI 2014+") a v souladu s
Metodickym pokynem ,Z&sady tvorby a pouzivani indikatord v programovém obdobi 2014-2020".

MASP indikatory vyuzije jako podklad pro Zpravu o plnéni integrované strategie.

Zakladnim nastrojem monitorovani SCLLD bude jednotny monitorovaci systém pro programové obdobi
2014-2020, zajistujici sbér tzemné identifikovanych informaci (dat) o projektech, vérné dokumentujicich
jednotlivé faze realizace projektd. Za nastaveni systému monitorovani programového obdobi 2014-2020
zodpovidad MMR - NOK. Systém monitorovani je uréen pro vSechny ESI fondy a s vyjimkou systému
monitorovani a vyhodnocovani IN je nastaven Metodickym pokynem pro monitorovani implementace ESI
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fondl v programovém obdobi 2014- 2020 (dale ,MP monitorovani 2014-2020"), ktery definuje zakladni
role Géastnikd, jichZ se proces monitorovani dotyka. Monitorovani SCLLD je upraveno MPIN.

MS2014+ umoznuje sledovat jednotlivé integrované projekty realizované v ramci SCLLD a také samotnou
SCLLD. VSechny zucastnéné subjekty budou vyuzivat MS2014+ s ohledem na svoji roli v implementacnim
systému. MMR - ORP bude priibé&zné& monitorovat pokrok realizace SCLLD a pInéni Gzemni dimenze,
MASP bude monitorovat prostfednictvim MS2014+ realizaci projektd naplfiujicich SCLLD. Finan&ni plan
SCLLD a planované hodnoty indikatord budou do monitorovaciho systému zadavany MASP v ramci zadosti
o podporu SCLLD podané na zakladé vyzvy na predkladani integrovanych strategii. Udaji z integrovanych
projektl realizovanych v rémci SCLLD bude sledovéano plnéni finanéniho pléanu a planovanych hodnot
indikatorl. MASP bude predkladat s pdlro¢ni frekvenci Zpravu o pInéni integrované strategie MMR - ORP.
Na zakladé této Zpravy MMR - ORP pfipravi stru¢nou informaci o stavu plnéni integrovanych strategii pro
NSK, ktera projedna pfipadné navrhy na zmény SCLLD. MASP bude provadét vlastni pribézna
vyhodnocovani pinéni SCLLD. Bude spolupracovat s RO pfi prib&zném vyhodnocovani naplfiovani
finan¢niho planu a dosahovani cilovych hodnot indikatord SCLLD. MASP bude provadét prostiednictvim
MS2014+ monitorovani realizace jednotlivych integrovanych projektl a také monitorovani SCLLD jako
celku. Zpravu o pInéni SCLLD bude projednavat a schvalovat nejvy$si organ MASP - Clenska schiize.
MASP bude monitorovat celkovy kontext SCLLD a mizZe navrhovat zmény ve schvalené SCLLD. MASP
bude pfedkladat 2x ro¢né (do 15. 1. vzdy s pouzitim udaji k 31. 12., resp. 15. 7. vzdy s

pouzitim udajd k 30. 6.) MMR — ORP Zpravu o plnéni SCLLD. Zpréava o pInéni SCLLD bude pfistupna RO a
pfislusnym RSK (dle pfislusnosti SCLLD). V pfipadé vraceni Zpravy o plnéni integrované strategie k
Upravam se zdGvodnénim vyhrad MMR - ORP bude MASP déna Ih{ta max. 20 pracovnich dni ke zjednani
napravy.

Zprava o plnéni integrované strategie bude obsahovat i informace o celkovém kontextu SCLLD v

ramci regionu. Soucasti Zpravy bude prehled vyvoje realizace SCLLD, schvalenych a realizovanych
projektl a pInéni podminek SCLLD vé&etné plnéni indikatorl, dodrzeni harmonogramu a finanéniho

planu. Na zékladé hodnoceni dosazeného plnéni SCLLD hodnoceni kontextu v rdmci regionu muze

MASP ve Zpravé o plnéni integrované strategie navrhnout zmény SCLLD. Zprava o pInéni SCLLD

bude slouzit jako podklad pro zpracovani doporuceni pro pfipravu harmonogramu vyzev a dale jako
podklad pro Zpravu o pokroku integrovanych ndstrojl, kterou zpracovdvd MMR - ORP a kterd je jednim z
podkladll pro zpracovani Vyroéni zpravy o implementaci DoP pro programové obdobi 2014~ 2020 .

MMR - ORP si mlze vyzadat zpracovani ad-hoc zpravy o postupu realizace SCLLD z ddvodu neuspokojivé
realizace SCLLD uvedené ve Zpravach o plnéni SCLLD (nap¥. neplnéni ¢asového a financniho
harmonogramu a neplnéni pldnovanych indikatord). Struktura a proces administrace budou stejné jako v
pfipadé Fadné Zpravy o plnéni integrované strategie. Pfipadné mize MMR - ORP navrhnout zménu
SCLLD.

Do 30 pracovnich dnli od ukonéeni posledniho projektu SCLLD piedlozi MASP Z&vére¢nou zpravu o plnéni
SCLLD. Struktura a obsah této Zpravy a proces administrace bude stejny jako v pfipadé radné pololetni
Zpravy o plnéni SCLLD.

Integrované projekty naplfiujici SCLLD budou realizovény a monitorovany standardnim zplsobem, tedy
stejné jako ostatni individudIni projekty. Posuzovani zmén v mtegrovanych prOJektech naplnu3|C|ch SCLLD
bude probihat obdobnym zplsobem jako u ostatnich projektd v ramci specmckych vyzev, pricemz RO si
nejprve od MASP vyzada souhlasné stanovisko k navrhovanym zménam, ¢imzZ bude eliminovano riziko
neoCekavanych zmeén SCLLD jako celku. Zménu v SCLLD bude moZné realizovat formou podani zadosti o
zménu integrované strategie prostfednictvim MS2014+. Zadost o zménu bude MASP podavat maximalné
do 10 pracovnich dni od rozhodnuti Clenské schlize MASP o tom, Ze zjisténé skuteénosti zakladaji zménu.
V pfipadé podani zadosti o zménu bude postupovat MASP dle postupu uvedeného nize. Zmény SCLLD
muzou byt podstatné a nepodstatné.

Nepodstatné zmény nevyzaduji vydani Dodatku k Prohlaseni o akceptaci integrované strategie. K
provedeni téchto zmén bude stacit, aby je MMR — ORP vzalo na védomi, resp. Akceptovalo
prostfednictvim MS2014+.

Jedna se o:

- zménu kontaktnich osob ¢&i statutarnich zastupcl nositele,

- zménu sidla, platcovstvi DPH a dalSich obecnych informaci o nositeli SCLLD,

- uzavfeni a zmény smluv s partnery, zmény partnerd,

- zménu v osobach realiza¢niho tymu.

Ostatni zmény jsou povazovany za podstatné, zejména se jedna o zménu v rozpoctu SCLLD, zménu
indikator(, o zménu strategickych, specifickych cil a opatteni. V pfipadé, Ze z zddosti 0 zménu SCLLD
jednoznacné nevyplyva, zda je navrhovana zména podstatnou Ci nepodstatnou, bude rozhodovat o jejim
zafazeni MMR - ORP. Dot¢eny RO bude o Zadosti o zménu SCLLD informovan prostfednictvim MS2014+.
MMR - ORP ve spolupraci s RO a MMR - NOK definuji v ramci MS2014+ zmeény, které jsou/nejsou
podstatné a které zakladaji/nezakladaji nutnost vydani Dodatku k Prohlaseni o akceptaci integrované
strategie. Mohou byt rovnéz definovany nepripustné zmény.

Pokud v pribé&hu realizace dojde k poZadavku zmé&ny SCLLD v rdmci jeji vécné naplné&, spocivajici napf. v
doplnéni/vylouceni specifickych cil(/opatfeni, nebo ve zmé&né indikatorti o 10 % a vice oproti plvodni
hodnotég, je takova zména vzdy povazovana za zménu podstatnou.
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Inicidtorem zmény SCLLD mize byt rovnéz prislusny RO, pfip. MMR - ORP, v pfipadé, Ze bude zjisténo,
e neni dodrzen schvaleny harmonogram pfipravné faze kli¢ovych projektd, finanéni a ¢asovy
harmonogram realizace nebo plnéni stanovenych indikatorG a to napf. na zakladé informaci ze Zpravy o
pInéni integrované strategie, vypracované MASMK, pfipadné na zakladé informaci zjiSténych z MS2014+.
Postup zmény SCLLD ze strany MASP — zménové fizeni:

1. MASP pozada o provedeni nepodstatné zmény prostifednictvim vyplnéni zadosti o zménu integrované
strategie v MS2014+. MMR - ORP tuto zménu prostrednictvim MS2014+ vezme na védomi/akceptuje,
pripadné rozhodne o Upravé charakteru zmény na podstatnou a postupuje dale v souladu s bodem 3.
2. MASP pozada o provedeni podstatné zmény (napf. zména harmonogramu, financniho planu ¢i vécné
naplné IN) prostfednictvim vyplnéni zadosti o zménu integrované strategie v MS2014+.

3. Mohou nastat nasledujici tfi nasledujici pfipady (bod 3 - 5):

4, PFislusny RO zadost o zménu posoudi a rozhodne, Ze je akceptovatelna, schvali ji

prostfednictvim MS2014+.

5. Pokud pfislusny RO zadost o zménu posoudi a rozhodne, Ze neni akceptovatelna, vrati ji
prostfednictvim MS2014+ MASP k pfrepracovani, resp. sdéli MASP podminky, za kterych je zména
akceptovatelnd. V pfipadé, e MASP pozadované podminky splini, vloZi k zadosti o zménu dlkazy o jejich
spInéni. Pokud prisluény RO tyto dlkazy o splnéni pozadovanych podminek posoudi a rozhodne, Ze je
zména akceptovatelna, schvali ji prostfednictvim MS2014+. Pokud nejsou pozadované podminky
uspokojivé spinény, vrati RO MASP Zadost o zménu k op€tovnému prepracovani.

6. RO zadost o zménu posoudi a rozhodne, Ze podstatna zména zaklada nutnost SCLLD znovu
hodnotit. V pfipadé Ze ano, probéhne hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné
hodnoceni

7. Pokud se zména SCLLD tyka vécného naplnéni specifického cile programu, jez podléha gesci
vécného garanta jiného resortu, podili se na tomto hodnoceni také vécny garant/gestor daného
specifického cile/prioritni osy. Pokud pfislusny RO Zzadost o zménu posoudi a rozhodne, ze je
akceptovatelna, schvali ji prostfednictvim MS2014+.

8. RO mze schvalit integrovany projekt nebo jeho zmé&ny i v podobé&, kterd zaklada podstatnou

zménu SCLLD. V takovém pfipadé€ je zména SCLLD, vyvolana schvalenim integrovaného

projektu nebo jeho zmény, povazovana za schvélenou RO.

9. RO vyhotovi Dodatek k Prohlaseni o akceptaci integrované strategie ve znéni schvalenych zmén
vzdy souhrnné za uplynulé kalendarni pololeti prostfednictvim MS2014+. MMR - ORP preda

Dodatek k Prohlaseni o akceptaci integrované strategie na védomi NSK.

Evaulace SCLLD

Evaluace ma pfispivat k tc¢innéjsSimu napinéni SCLLD. MASP planuje takové pfistupy a metody, aby
organizaci nadbytecné nezatizily, ale aby bylo mozné efektivné sledovat a prokazatelné vyhodnocovat, jak
jednotlivé podporené projekty prispivaji k naplnéni priorit SCLLD. Zaroven ma evaluace prispivat ke
spravnému fungovani programu po celou dobu jeho priib&hu - ke spravné formulaci, k prib&znému
sledovani a Upravam zalozenym na ménicich se podminkach, k vyhodnoceni vysledkt a dopadd, k
vyhodnocovani a Upravdm administrativnich a vyb&rovych postupl a procesti. MASP proto k evaluaci
pristupuje ze dvou hledisek:

a) Programovy pristup

1) Evaluace na Grovni projektl

2) Evaluace na urovni priorit

3) Evaluace programu / strategie

b) Casovy pristup

1) Evaluace ex ante

2) Evaluace mid-term

3) Evaluace ex post

V ramci odbornosti a objektivity bude MASP konzultovat s odborniky v oblasti rozvoje venkova a
souvisejicich tématech, avsak expertni prace nebude pro evaluaci zakladnim vychodiskem. MASP
voli pro evaluaci participativni pfistup, tzn. vedle shromazdovani a expertniho vyhodnocovani dat
pro potfeby monitorovani budou do evaluace zapojeny cilové skupiny a mistni partneri (formou
prezentaci, publicity, participativniho planovani).

Programovy pfistup k evaluaci

Evaluace projektd vychazi z preferencnich kritérii, kterd byla stanovena tak, aby podporované
projekty napliiovaly priority SCLLD. Zakladem hodnoceni je proto sledovani monitorovacich kritérii
vybranych projektd na celkovy pFispévek jednotlivych projektt k naplnéni priority SCLLD.

Monitorovaci kritéria jsou stanovena v SCLLD. Jejich dokumentaci bude provadét kancelar MASP,

kterd bude soucasné souhrny téchto informaci pfedavat orgdnim MASP a publikovat v ramci Gzemi.
DlleZitym krokem je interpretace takto ziskanych dat vzhledem k cildm SCLLD a vzhledem k potiebam
Uzemi. Vysledky evaluace projektd budou proto zékladnim materidlem pro evaluaci na Grovni priorit a
programi. Soudasti evaluace na této Grovni bude i hodnoceni administrativnich postupl MASP a podpora
7adatell, procesy hodnoceni projektl v &innosti vyb&rové komise.
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Vystupem hodnoceni bude Uprava téchto postup( tak, aby jejich nastaveni pfispivalo k isp&sné
realizaci projektd.

Evaluace priorit bude zdkladem pro posuzovani, jak zvolené priority napliiuji SCLLD a pfispivaji k
dosazeni strategickych cild. Zakladem hodnoceni je sledovani monitorovacich indikator( pro

jednotliva opatfeni a to, zda zvolend preferenéni kritéria pro podporu projektl umozfiuji, aby podporené
projekty prispivaly k naplfovani priorit SCLLD. Interpretace vysledk{ na této trovni ovlivni pfipadné
zmény SCLLD. Soucasti evaluace na této Urovni bude vyhodnoceni, zda animacni a vzdélavaci ¢innosti
MASP prispivaji ke zvy$ovani absorpéni kapacity Uzemi, tj. Schopnosti zadatelG Uspésné se uchazet o
prostfedky. Dokumentaci bude provadét kancelaF MASP a experti (zpracovatelé prizkum, facilitatofi
participativnich jednani, lektofi v rdmci zp&tné vazby realizovanych programd, evaluator). Vnitni
evaluacni tym MASP bude tvoren zastupci programového vyboru, kontrolni a vybérové komise.
Vysledky evaluace priorit budou publikovany ve formé vyrocnich zprav, v souvislosti s vyhlasovanim
vyzev (informace o vysledcich pfedchozich vyzev, priklady dobré praxe) a v médiich (priibé&zné
zpravodajstvi o realizaci SCLLD).

Evaluace programu odpovi na zakladni otazky ucinnosti SCLLD ve vztahu k udrzitelnému rozvoji MASP.
Vystupy predchozich Grovni evaluace prokaZi, zda a jak se podafilo dosdhnout cill, jaké okolnosti
ovlivnily pfipadné zmény a jak na né MASP reagovala. Hodnoceno bude i fungovani partnerstvi -vztahy
mezi partnery, rovnomérnost distribuce vysledkd programu a prispé&vku ke zlepSeni celkové situace
partnerG a cilovych skupin, Gcinnost oslovovani cilovych skupin v uzemi. V ramci srovnavani podobnych
oblasti v CR i zahranici bude sledovano, zda jsou vysledky srovnatelné a zda se v nékteré oblasti podafilo
dosdhnout mimoradnych vysledkd, které Ize uplatnit jako modelové aktivity pro dal$i venkovské oblasti.
Soucdasti evaluace na této Urovni bude i celkové posouzeni ¢innosti kancelare MASP, nastaveni vnitfnich
postupd a vnéjdiho fungovani a celkovy pFispévek k rozvoji izemi MASP.

Dokumentaci pro potfeby evaluace programu bude provadét kancelair MASP a experti (podobné

jako u evaluace priorit). Evaluacni tym bude tvoren zastupci MASP, dalSimi stakeholdery z Gzemi a
zastupci organizaci a instituci se $irsi regionaini a odbornou ptsobnosti. Do evaluace bude v maximalni
mozné mife zapojena verejnost, vysledky evaluace budou publikovany ve formé zavérecné zpravy k
realizaci SCLLD.

Evaluace programu se stane zakladem pro stanoveni cild a priorit rozvoje MASP pro dal&i obdobi.

Casovy pFistup k evaluaci

Evaluace ex ante na Urovni priorit a programu byla provedena interné, v ramci zpracovani SCLLD:

- zhodnocenim vhodnosti a pfipravenosti Uzemi na zakladé statistickych dat, dostupnych informaci o
Gzemi, které MASP dlouhodobé sleduje, databaze projektovych zamérd

- vybérem preferencnich kritérii jednotlivych opatreni tak, aby podporované projekty naplfovaly
zvolené priority.

Evaluace ex ante na Urovni projektd bude sou&asti prace vybérové komise, kterd na zakladé mistni
znalosti posoudi projektovy zamér a na zakladé zvolenych preferencnich kritérii vybere k podpofe
projekty pripravené a prispivajici k napInéni monitorovacich indikatorl opatieni SCLLD.

Evaluace mid-term na Urovni priorit a programu bude provedena v roce 2019 tak, aby bylo mozné
uprostied programového obdobi vyhodnotit dopady zvolenych priorit na program, zahrnout trendy v
oblasti rozvoje a zohlednit pripadné zmény v Upravé priorit a opatfeni. Pro potfeby evaluace bude
kancelar MASP sledovat statisticka data Uzemi tak, aby bylo mozné vyhodnotit zménu oproti analyze
Uzemi zpracované v ramci SCLLD.

Evaluace mid-term na drovni projektl bude provédéna podle ¢asového harmonogramu projektd, v
soucinnosti s RO/SZIF (kontroly pred proplacenim dotace). Kromé toho bude kancelai MASP komunikovat
s prijemci tak, aby byly potfebné informace k dispozici prib&Zné& a aby pFipadné zmény neohrozily
Uspésnou realizaci projektu. V pfipadé zmén v projektech bude kancelaf provadét kontroly ad hoc tak,
aby bylo mozné monitorovat aktualni stav. Pro potieby evaluace bude kancelar MASP sledovat
monitorovaci kritéria a jejich naplfiovani jednotlivymi podpofenymi projekty.

Evaluace ex post na Urovni priorit a programu bude provedena pfed ukonceni SCLLD, v roce 2023.
Evaluace ex post na Urovni projektl bude probihat po obdobi vazanosti vysledkd projektd, tzn. v

péti letech po ukondeni projektl. Monitorovaci kritéria a vysledky projektd bude sledovat kancelar
MASP.
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